
KONTAKT
Market Grounds GmbH & Co. KG
Frau Sandra Kollow
Ericus-Contor, Ericusspitze 2 
20457 Hamburg
Germany

T +49 40 8090300-0 
F +49 40 80 90300-99 

jobs@market-grounds.com
market-grounds.com

EINTRITTSDATUM
ab sofort

ARBEITSZEIT
Vollzeit

DAUER
unbefristet

BESCHREIBUNG DES UNTERNEHMENS
Als Großhandel vermarktet Market Grounds hochwertige Produkte 
aus den Bereichen Getränke und Feinkostspezialitäten. Neben 
Lebensmittelprodukten wie Getränken/Getränkepulver, Tee, Kakao, 
Süßwaren, Snack- und Feinkostartikeln gehören auch Non-Food 
Produkte wie Getränkebecher, Lebensmittelverpackungen oder 
auch Maschinen und Zubehör zum Sortiment. Neben größeren 
und kleineren Marken (national und international) sind auch 
Eigenmarken aus eigener Produktentwicklung im Sortiment. Die 
Kundengruppen teilen sich in Food Service (wie Restaurants, Cafés, 
Hotels – national sowie international) und Retail / Feinkostläden 
auf. Mit diesem Konzept ermöglichen wir es unseren Kunden, bei 
uns alles „aus einer Hand“ zu beziehen. Nach dem Motto „Inspired 
by Taste“ machen wir Geschmack in all seinen Facetten erlebbar 
und stehen auch bei der Entwicklung von Unternehmens- oder 
Gastronomiekonzepten beratend zur Seite! 

Als dynamisch wachsendes Unternehmen suchen wir  
ab sofort einen

ASSISTENT DER 
GESCHÄFTSFÜHRUNG (M/W/D) 

IHRE AUFGABEN
• Unterstützung der Geschäftsführung bei strategischen 

und operativen Aufgabenstellungen sowie bei 
organisatorischen Abläufen mit dem Ziel einer erfolgreichen 
Unternehmensentwicklung

• Eigenständiges Bearbeiten unterschiedlicher Projekte für die 
Geschäftsführung

• Repräsentanz / Schnittstelle der Geschäftsführung / des 
Unternehmens bei internen wie externen Terminen

• Gemeinsam mit der Geschäftsführung Betreuen strategisch 
wichtiger Kunden und deren Weiterentwicklung

• Unterstützen der Geschäftsführung in allen vertrieblichen 
Themen inkl. Kundenbesuche vor Ort

• Telefonische Betreuung von Kunden und potenzieller Kunden

• Sukzessives Ausbauen bestehende Netzwerke

• Eigenständige Analyse, Bewertung und Ausarbeitung 
projektbezogener Dokumente wie z.B. Präsentationen, Angebote 
und Entscheidungsvorlagen

• Strukturierte Vor- und Nachbereitung von Terminen und 
zielorientiertes Projektcontrolling

IHR PROFIL
• Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium 

oder vergleichbare Ausbildung (idealerweise in 
Lebensmitteltechnologie mit Schwerpunkt Entwicklung und 
Sensorik)

• Verhandlungssichere Englischkenntnisse

• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Microsoft-Office (insb. 
Excel und PowerPoint)

• Sie agieren ergebnisorientiert und verfügen über ein gutes 
Selbst- und Zeitmanagement

• Analytisches kaufmännisches Denken

• Kommunikationsstärke in Wort und Schrift

• Selbständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
gepaart mit Durchsetzungsvermögen und Fokus auf dem Kunden

• Loyalität, Zuverlässigkeit und Diskretion sind selbstverständlich

• Leidenschaft, Belastbarkeit, Teamfähigkeit, Präsentationsstärke 
und ausgeprägte Flexibilität 

WIR BIETEN
• Einen lokalen Arbeitsplatz mitten in der Hafencity, gut mit der 

U-Bahn zu erreichen und eine von uns bezuschusste HVV-
ProfiCard

• Schulungen unseres Produktportfolios und ausführliche 
Einarbeitung in den Aufgabenbereich und die Struktur des 
Unternehmens

• Freier Zugang zu einer Barista-Kaffeemaschine, Smoothies, 
Frappés und Sirupen für individuelle Getränkekreationen

• Unterstützung eigener Weiterbildungsmöglichkeiten

• Flexible Home-Office-Regelungen

• Regelmäßige Firmenevents

Wir freuen uns auf Ihre ausführlichen Bewerbungsunterlagen
inklusive frühestem Eintrittstermin und Gehaltsvorstellung.  
Bewerbungen bitte per eMail, postalisch eingereichte Unterlagen 
können wir weder berücksichtigen noch zurücksenden.

ASSISTENT DER 
GESCHÄFTSFÜHRUNG
(M/W/D)


